PPS készitésének leirasa

A PPS készitéshez Microsoft Office Power Point 2003 program sziikséges. A
startmeniiben a programoknal megkeresed és kihelyezed az asztalra.

1. 1épés: Osszegyiijtod egy mappaba a felhasznalni kivant képeket, ha nagy
meéretiek, le kell kicsinyitened kb. 800x600 pixelre.

2. 1épés: Belépsz a Power Point-ba és fent a jobb oldalon "Uj dia" -
annyiszor kattintasz ra, ahany kockabal allni fog a diad.

3. 1épés: "Tervezés" - kivalaszthatod a dia hatterét, /de lehet sajat is/

4. 1épés: Alul "kép" - /katt a kis ikonra/ sorba behelyezed a képeket. A
méreten ugy lehet allitani, hogy rakattintasz a képre és négyfelé /fel le,
jobbra, balra/ széthuzod.

5. 1épés: Effektekkel szinesitheted, a kovetkez6 modon: Feliil a meniisorban
talalod a "Diavetités'-t. Erre katt - "Egyéni animacio'. Katt a képre, majd
"Hatas hozzaadasa'. Itt kiprobalgathatod, hogy melyik tetszik, azt
leokézod, de ha mégse az az igazi, akkor "Eltavolitas' és tovabb
probalgathatod. A "Kattintasra' helyett valaszd az "Elozovel egyiitt" és a
sebességen is allithatsz - gyors, lassu, kozepes, stb.

6. 1épés: A képre szoveget is irhatsz, alul talalod a ""Szovegdoboz'-t - /katt a
kis ikonra/ majd kijelolod a dian a szoveg helyét. Huzd a vonalat olyan
szélesre, amilyen hosszan akarsz irni. A beti tipusat, méretét, szinét,
kozépre helyezés stb. a fenti meniisorban allithatod. Nem muszaly a képre
irni, tehetsz be kisebb képet és ala, folé vagy mellé is irhatsz. A szovegre is
lehet effekteket tenni. '"Diavetités" - "Egyéni animacio". Kattintassal
kijelolod a szoveget, '"Hatas hozzaadasa'. Eloszor mindig a képpel kell
kezdeni, utana jon a szoveg.

7. 1épés: "Diavetités'" - "Attiinés" - jobb oldalon alul eldéntheted, hogy
kattintassal, vagy automatikusan kovessék egymast a képkockak. Ha
kattintassal, akkor odateszel egy pipat, ha automatikusan, akkor oda. Be
kell allitani az idot, hogy egy-egy dia meddig legyen lathato.

8. 1épés: "Diavetités' - '""Diavetités' - Nézd meg az elkésziilt miivet!
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a., Ha nem vagy elégedett, addig probalgasd, mig olyan nem lesz, mint
amilyet elképzeltél.

b., Ha elégedett vagy, bal felso sarok "Fajl" - "Mentés masként'. Feliil
kijelolod hova mentse, alul beirod a dia cimét, alatta kivalasztod a fajl
tipusat . A kis fekete nyillal lejossz, a ""Power Point /pps/ vetités' -t
valasztod, majd mentés.
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